
 

 

 ᢝᣢاسة المراجع الداخᘭس 
 جمعᘭة التنمᘭة الاهلᘭة ᗷقرى جنوب نجران 

 

 الهدف العام: 
ᢝ وضع الخطط المالᘭة وتنمᘭة موارد  

ᡧᣚ ة والتحقق من سلامته والمشاركةᘭللجمع ᢝᣠالوضع الما ᣢاف ع ᡫᣃالإ
 الجمعᘭة. 

: مجلس الإدارة.  ᢝᣥᘭاط التنظᘘالارت 

 ل شهᗫᖁن   -جدول الاجتماعات: دوري 

 المهام: 

 ᢝᣠالعمل الما ᣢاف ع ᡫᣃأولا: الإ 

انᘭة التقديᗫᖁة السنᗫᖔة وتقدᘌمها لمجلس الإدارة لاعتمادها.  -١ ᡧ ᢕᣂوع الم ᡫᣄإعداد م 

 تنفᘭذ اللائحة المالᘭة للجمعᘭة وفقا للأصول والمᘘادئ المحاسᘭᙫة المتعارف عليها.    -٢
إعداد وᘻسجᘭل وتبᗫᖔب جميع العملᘭات الخاصة ᗷالمᣆوفات والإيرادات وعقود التورᗫد ᗷالسجلات    -٣

 المحاسᘭᙫة. 

 إعداد التقارᗫر المالᘭة الشهᗫᖁة ورفعها إᣠ مجلس الإدارة.  -٤

انᘭة العمومᘭة.  -٥ ᡧ ᢕᣂة لعمل المᘭات الختامᗷإعداد الحسا 

ᡧ وលمدادهم بها.  -٦ ᢕᣌع ᢔᣂار المتᘘكᗷ ر الخاصةᗫإعداد التقار 

، البنوك التجارᗫة، حركة   -٧ ᡧ ᢕᣌع ᢔᣂة والتواصل مع المتᗫᖁعة الاستقطاعات الشهᗷمتا 
المحاسᘘة   المالᘭة،  والᙬسهᘭلات  والإعفاءات  الإقراض  العامة،  انᘭة  ᡧ ᢕᣂالمᗷ علاقة  لها   ᢝ ᡨᣎال الأمور  الأموال، 
ائب والرسوم ᗷمختلف أنواعها، التأمينات الاجتماعᘭة.  ᡧᣆة، الᘭالسوق المال ، ᡧ ᢕᣌوالمحاسبون القانونيون. التأم 

 : ᢝᣠط العمل الماᘘة وضᗷا: الرقاᘭثان 

 مراقᘘة النفقات النقدᘌة للجمعᘭة.   -١
 مراقᘘة الᣆف والإنفاق والتقᘭد بᙫنود وعناᣅ الموازنة وᘭᗖان أوجه وأسᘘاب الانحراف.   -٢

 التحقق من دقة المسᙬندات المحاسᘭᙫة قᘘل قᘭدها ᗷالدفاتر.  -٣

مجلس الإدارة: عتماد ا  

ᢝ جلسته (اعتمد 
ᡧᣚ ــــخ  ٢٠٢٣) لعام ٣هذە الإجراءات مجلس الإدارةᗫبتار  ᣠدورته الأو ᢝ

ᡧᣚ م
م. ٢٠٢٣ͭ ٠٦ͭ ١٧  

 


