
 

 ᢝ
᡽ᣍد النهاᘭالمستف ᣠع إ ᢔᣂع من المت ᢔᣂة التحقق من وصول التᘭلائحة وآل 

ع  ᢔᣂت) ᢝᣠما- ( ᢝ
ᡧᣎع عي ᢔᣂت 

 جمعᘭة التنمᘭة الاهلᘭة ᗷقرى جنوب نجران
 الهدف 

ᘌ ᢝجب اتᘘاعها عند تᙬبع   ᡨᣎط الᗷد الإجراءات والضواᘌتحد ᣠعتهدف هذە اللائحة إ ᢔᣂد. وذلك لضمان    التᘭع للمستف ᢔᣂمن المت
ᢝ إدارة الأموال. 

ᡧᣚ اهة ᡧ ᡧᣂة والᘭالشفاف 
 الصلاحᘭات 

ᢝ الجمعᘭة أو من ينوب 
ᡧᣚ ةᘭه الأقسام المعنᘭذي بتوجᘭذ هذە اللائحة المسؤول التنفᘭعن تنف ᢻًكون مسؤوᘌ .عنه 

 الإجراءات 
ع النقدي  ᢔᣂاستلام الت :ᢻًأو 

ع   - أ ᢔᣂالنقد من المت ᢝ
ᡨᣛتل 

ع.  ᢔᣂداع التᘌع برقم الحساب لإ ᢔᣂد المتᗫجب تزوᗫالنقد وᗷ منع التعاملᘌ 
ع - ب ᢔᣂصال للتᘌإصدار إ 

ع،  ᢔᣂع للمت ᢔᣂالتᗷ صالᘌجب إصدار إᘌ :ةᘭانات التالᘭيتضمن الب 
ع إن وجد   ᢔᣂط الت ᡫᣃع، و ᢔᣂــــخ التᗫع، تار ᢔᣂمة التᘭة أو الإقامة، قᗫᖔع، رقم اله ᢔᣂاسم المت 

ᢝ سجلات الجمعᘭة.  -ج
ᡧᣚ ع ᢔᣂد هذا التᘭل وتقيᘭسجᘻ 

ᢝ سجلات الجمعᘭة، وذلك لضمان تᘘᙬعه ᚽسهولة. 
ᡧᣚ ع ᢔᣂل التᘭسجᘻ جبᘌ 

ᢝ الحساب البنᢝᣞ   -د
ᡧᣚ ع النقدي ᢔᣂداع التᘌإ 

ع عᣢ حساᗷات الجمعᘭة.  ᢔᣂل المتᘘع من ق ᢔᣂداع التᘌيتم إ 
 : ᢝ

ᡧᣎع العي ᢔᣂاستلام الت :
᠍
 ثانᘭا
ع  - أ ᢔᣂة من المتᘭ عات العي ᢔᣂالت ᢝ

ᡨᣛتل 
الشخصᘭة   بᘭاناته  ع وᘻسجᘭل  ᢔᣂالمت التحقق من هᗫᖔة  المستودع  ع، ᘌحب عᣢ موظف  ᢔᣂالمت ᢝ من  ᡧᣎالعي ع  ᢔᣂالت  ᢝ

ᡨᣛتل عند 
ᢝ (نᖔع المواد و᛿ميتها وحالتها)  ᡧᣎع العي ᢔᣂل التᘭوتفاص 

ع - ب ᢔᣂصال للتᘌإصدار إ 
ع، يتضمن البᘭانات التالᘭة:  ᢔᣂع للمت ᢔᣂالتᗷ صالᘌجب إصدار إᘌ 

ع إن وجد.  ᢔᣂط الت ᡫᣃع، و ᢔᣂــــخ التᗫع، تار ᢔᣂمة التᘭة أو الإقامة، قᗫᖔع، رقم اله ᢔᣂاسم المت 
ᢝ سجلات الجمعᘭة   -ج

ᡧᣚ ع ᢔᣂد التᘭل وتقيᘭسجᘻ 
عات العي ᘭة و ترسل لقسم   ᢔᣂم التᘭل لجنة لتقيᘭشكᘻ ةᘭالجمع ᣢجب عᘌ  ةᘭ عات العي ᢔᣂسجل الت ᢝ

ᡧᣚ ة لإضافتهاᘘالمحاس
 وذلك لضمان تᘘᙬعها . 

 

 توزᗫــــع النقد عᣢ المستفᘭدين 



 

ᘌجب توزᗫــــع النقد عᣢ المستفᘭدين وفق᠍ا للمعايᢕᣂ المحددة من قᘘل الجمعᘭة وفق دراسة الاحتᘭاج للمستفᘭدين وᗖحسب  
ع عᣢ الحساᗷات   ᢔᣂداع التᘌتم إᗫة التحقق منهم وᘭدين وآلᘭلائحة خدمات المستف ᢝ

ᡧᣚ الفئات والخدمات المنصوص عليها
 البنكᘭة للمستفᘭدين 

 
ᢝ عᣢ المستفᘭدين 

ᡧᣎع العي ᢔᣂــــع التᗫتوز 
عات العي ᘭة وفق دراسة الاحتᘭاج للمستفᘭدين من قᘘل القسم المختص، وتصدر فسوحات الᣆف من قᘘل   ᢔᣂــــع التᗫيتم توز
ᢝ استلمها   ᡨᣎة الᘭ ته والمواد العيᗫᖔد ورقم هᘭسجل اسم المستفᛒ أن ᣢة عᘭاللائحة المال ᢝ

ᡧᣚ المستودع وفق ما هو مقرر ᡧ ᢕᣌأم
 وتارᗫــــخ الاستلام. 

 ᢝ
᡽ᣍد النهاᘭع للمستف ᢔᣂة التحقق من وصول التᘭآل 

ع ᗷالطᗫᖁقة المناسᘘة والشفافة.   ᢔᣂضمان استخدام الت ᣠة تتضمن عدة خطوات تهدف إᘭعمل ᢝᣦ 
 : ᢝᣢᘌ ماᘭتتمثل هذە الخطوات ف 

ᢝ واحتᘭاجاته وموقعه ومعلومات الاتصال ᗷه.  -
᡽ᣍد النهاᘭة المستفᗫᖔد هᘌتحد 

ع وموعد ᘻسلᘭمه.  - ᢔᣂل التᘭد له بتفاصᘭᜧرسال رسالة تأលة وᘭانات الجمعᘭقاعدة ب ᢝ
ᡧᣚ ᢝ

᡽ᣍد النهاᘭل المستفᘭسجᘻ 
ᡧ موظف مسؤول عن متاᗷعة عملᘭة التوصᘭل والᙬسلᘭم والتقيᘭم.  - ᢕᣌتعي 
ᗫكة المحلᘭة لضمان ᣃعة وأمان عملᘭة النقل والتخᗫᖂن والتوزᗫــــع.  - ᡫᣄالت سيق مع الجهات ال 
ع وطᗫᖁقة استلامه.  - ᢔᣂموعد وصول التᗷ ᢝ

᡽ᣍد النهاᘭإرسال رسالة للمستف 
ع من خلال طلب إرسال صورة، أو فᘭديو، أو شهادة توقيع، أو   - ᢔᣂللت ᢝ

᡽ᣍد النهاᘭرسالة شكر  التحقق من استلام المستف
 أو نموذج استلام. ،

ە عᣢ حالته  - ᢕᣂع ومدى تأث ᢔᣂعن الت ᢝ
᡽ᣍد النهاᘭم مدى رضا المستفᘭة لتقيᘭدانᘭارات مᗫانات أو زᘭبᙬلات أو اسᗷإجراء مقا

 وظروفه. 
᛿اء والجمهور. إعداد تقارᗫر دورᗫة عن نتائج عملᘭة التحقق  - ᡫᣄرسالها للجهات المانحة والលو 
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